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Menimbang

Mengingat

PEIUIERINTAH KABuPATEN JOIVIBANG

KECAMATAN KABUH
Jalan Raya Ploso-Babat Nomor 5 Kabuh 61455,

Telepon (0321 ) 888826,  Faksimile -,
Laman kabuh jombangkab,go id,  Pos-el kabuh@jombangkab.go.id

KEPUTUSAN CAMAT KABUH
NOMOR :  188/C7¢ /415.55/2026

TENTANG

STANDAR PELAYANAN KECAIVIATAN KABUH

CAMAT KABUH

a.  bahwa   dalam   rangka   mewujudkan   penyelenggaraan   pelayanan
publik  sesuai  dengan  asas  penyelenggaraan  pemerintahan  yang
baik,  dan guna  mewujudkan  kepastian  hak dan  kewajiban  berbagai
pihak   yang   terkait   dengan   penyelenggaraan   pelayanan,   setiap
penyelenggara     pelayanan     publik     wajib     menetapkan     standar
pelayanan;

b.  bahwa untuk memberikan acuan dalam  penilaian ukuran kinerja dan
kualitas  penyelenggaraan  pelayanan  dimaksud  huruf a,  maka  perlu
ditetapkan   standar   pelayanan   untuk   jenis   pelayanan   di   lingkup
Kecamatan Kabuh dengan Keputusan Camat Kabuh;

1.  Undang-Undang  Nomor  25  Tahun  2009  tentang  Pelayanan  Publik

(Lembaran   Negara   Republik   Indonesia   Tahun   2009   Nomor   112,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

2.  Undang-Undang   Nomor   23   Tahun   2014   tentang   Pemerintahan
Daerah  (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2014  Nomor
244,  Tambahan  Lembaran  Negara  Republik Indonesia  Nomor 5587)
sebagaimana telah  diubah  beberapa  kali,  terakhir dengan  Undang-
Undang   Nomor   9   Tahun   2015   tentang   Perubahan   Kedua   atas
Undang-Undang   Nomor   23   Tahun   2014   tentang   Pemerintahan
Daerah  (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2015  Nomor
58,                                                                                                         Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

3.  Undang-Undang    Nomor    30    Tahun    2014    tentang    Administrasi
Pemerintahan  (Lembaran  Negara  Republik  Indonesia  Tahun  2014
Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5601)

4.  Peraturan Daerah Kabupaten Jombang Nomor 8 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Jombang
(Lembaran    Daerah    Kabupaten   Jombang   Tahun   2016   Nomor   8/D)
sebagaimana  telah  diubah  dengan   Peraturan   Daerah   Kabupaten



Jombang  Nomor  11  Tahun  2018 tentang  Perubahan atas Peraturan
Daerah   Nomor   8   Tahun   2016   tentang   Pembentukan   Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Jombang (Lembaran Daerah Kabupaten
Jombang Tahun 2018  Nomor 11/D);

5.  Peraturan   Bupati   Jombang   Nomor  44  Tahun   2017  tentang   Pedoman
Penyusunan    Standar    Pelayanan    Publik    di    Lingkungan    Pemerintah
Kabupaten  Jombang  (Berita  Daerah  Kabupaten  Jombang  Tahun  2017
Nomor 44/E);

6.  Peraturan  Bupati  Jombang  Nomor  52  Tahun  2016    tentang  Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas Pokok dan Fungsi serta Tata Ker]a Kecamatan
sebagajmana telah diubah dengan Peraturan Bupati Nomor 59 Tahun 2019
tentang Perubahan atas Peraturan Bupati Jombang Nomor 52 Tahun 2016
tentang  Kedudukan,  Susunan  Organisasi,  Tugas Pokok dan  Fungsi serta
Tata  Kerja  Kecamatan  (Berita  Daerah  Kabupaten  Jombang  Tahun  2018
Nomor 59/D);

MEMUTUSKAN

Menetapkan

Kesatu

Kedua

Ketiga

Standar Pelayanan  Kecamatan  Kabuh  sebagaimana tercantum  dalam
Lampiran  Keputusan  ini.

Standar pelayanan  sebagaimana diktum  kesatu  meliputi  ruang  lingkup
pelayanan  :

1.  Rekomendasi  ljin  Keramaian;
2.  Penerbitan Kartu Tanda Penduduk;
3.  Penerbitan  Kartu Keluarga;
4.  Melaksanakan Perekaman KTP-el
5.  Pindah Antar Kecamatan;
6.  Pindah Antar Desa;
7.  Rekomendasi Penerbitan Kartu Jombang Sehat;
8.  Rekomendasi Proposal Bantuan Sosial/Keagamaan;
9.  Dispensasi Nikah

10.  Rekomendasi Surat Keterangan Catatan  Kepolisian

Standar pelayanan sebagaimana terlampir dalam  Lampiran Keputusan
ini  wajib  dilaksanakan  oleh   penyelenggara/  pelaksana  dan  sebagai
acuan dalam penilaian kinerja pelayanan oleh pimpinan penyelenggara,
aparat     pengawasan,     dan     masyarakat    dalam     penyelenggaraan
pelayanan publik.



LAMp|RAN I   .     KEPuTUSANT83#A4Ti5f€8/#26
Nomor
Tanggal       :   IA   Januari2026

A. PENDAHULUAN

Undang  Undang  Nomor  25  Tahun  2009,  dalam  .  ada  pasal  15  mengamanatkan
bahwa  penyelenggara  berkewajiban  menyusun  dan  menetapkan  standar  pelayanan,
menyusun,   menetapkan   dan   mempublikasikan   maklumat   pelayanan,   menempatkan

pelaksana yang kompeten,  menyediakan sarana prasarana, dan/atau fasilitas pelayanan
publik   yang   mendukung   terciptanya   iklim   pelayanan   yang   memadai,    memberikan
pelayanan yang berkualitas sesuai dengan asas penyelenggaraan pelayanan publik, dan
melaksanakan pelayanan sesuai dengan standar pelayanan.

a. VISI DAN MOTO PELAYANAN

1.  VISI
Terwujudnya     pelayanan   masyarakat  yang  Tertib  ,  Cepat,   lnovatif,  Transaran,
Akuntabel, Kecamatan Kabuh   "TERCINTA"

2.  MOTO PELAYANANAN
" HEBAT" Humanis, Efektif & Efesien, Bebas Biaya, Anti Pungli dan Tulus

Melayani



Jenis Layanan  :   2 Penerbitan Kaitu Tanda Penduduk

PENYAM PAIA N LAVA NAN /gem.ce de/frep(|

1. Persyaratan 1.       Permohonan   mengisi data KTP (F.121) dari Desa
2.       FotocopyKK
3.       KTP Asli/Surat Kehilangan I(Tp dari kepolisianTahapanPelayanan

2.  Sistem Mekanismedan
Prosedur 1        Membawa formulir isian data KTP (Fi-21  dari desa besertakelengkapannya

.       Pemohon menyampaikan pengajuan (Fl.21) kepada petugas loketPetugasverifikasikebenarandatauntukdijadikandasarpengisian danpenerbitanKTP

.       Pengecekan di data base dan di cetakoleh petugas5.PemohonmenerimahasilcetakanKTpkepadaoperator Kecamatan

3.  Jangka Waktu Pelayanan4.BiayaITarif 1      Harl

Rp.0

5.  Produk Pelayanan6.PenangananPengaduan, Kartu Tanda Penduduk

Kotak saran
Saran dan Masukan Call Center : 081259782688

Website        :  httDs'//kabuh.iombanc]kab ao.id

e-mall            :patenkabuh@gmail

P®nerbitan KartLI Tanda P®nduduk

7.  Dasar Hukum8S

PENGE LOLAAN PELAVA NA N manrfectwringj
1.    UU  No   12 Th 2006 Tentang Kewarganegaraan

.    UU No. 23 Th 2006 Tentang Administrasi Kependudukan

3.    Perda   Kab  Jombang  No.   18  Tentang   Penyelenggaraan   PendaftaraPendudukdanPencatatanSipjl

PP  No.  37  th  2007  Tentang  Pelaksanaan  UU  No.23  Th  2006  TentanAdministrasiKependudukan

5    Pp   no.   25  th  2008  Tentang   Persyaratan  dan  Tatacara   PendaftaraPendudukdanPencatatanSipil

.    Perbub  no.10  th  2014  Tentang  Pembebasan  Sanksi  Administrasi  daPembebasanRestribusl.PenggantlanBiayaCetakKartuTandPendudukdanAktaCatatanSipi.I1M'

.     arana dan prasarana9.KompetensiPelaksana10.PengawasanInternal11J1 .      eja,  ki/rsl,  komputerdan alat tulls
2  Ruang tunggu, tempat parkir dan Kamar mandi0

perator SIAK dan Petugas PelayananSk

e  retaris Camat20

.    umah pelaksana rang



12.  Jaminan Pelayanan Apabila ada kesalahan dalam pengurusan Rekomendasi oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TelepondenagnNomor:(0321)888826

13.  Jaminan KeamanandanKeselamatanPelayanan14.EvaluasiKjnerja 1.   Didukung dengan ruang pelayanan yang memadai dan PetugasKeamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24jam2.AdanyaStandarPelayanan

3.   Adanya Maklumat Pelayanan
4.   Kode Etik Pegawai
5.   Tidak  Diskriminatif

1 .   Ada No Pelayanan dan No Pengaduan

Pelaksana 2   Petugas Kcmpetensi dibidang Pelayanan yang didukung Sertifikat3.PetugasTerampilmengoperasikanTeknologilnformasi

Jenjs  Layanan  :  : 3. Penerbitan Kartu Keluarga

1 . Persyaratan2.SistemMekanisme

PENYAMPAIANLAYANAN/S®rvfceDe/ben(|
1.       Mengisi blanko F.102 Apabila KKhjlang atau Ru§ak

2.     FotocopyKK,  KTP
3.      Surat  Keterangan hilang dari Kepolisian

.     Dokumen pendukung ( ljasah,  sura"kah, Akta kelahiran pospor)5MengisiblankoF.101danFj02apabilatambahanak

Surat Keterangan dari bidan/dokter penolong kelahiran
7.     Surat Keterangan Kelahiran dari desa
8.      KKlamayangasli

.      Mengisi blako F02   bila penduduk pindah datang
10.   Membawa surat pindah datang (SKPWNI)
11    Surat Kematian dari desa apabila anggota keluarga meninggal

Tahapan Pelayanan
dan Prosedur3.JangkaWaktuPelayanan4' 1       Membawa  Formullr isian data  KK   (  blanko F115 atau  F1.16) dari desbesertakelengkapan

2,     Pengajuan     Fl.15  atau  F1.   16  kepada  petugas   melakukan  verifikaskebenarandataiintukdijadikandasarpengisianpenerbitanKK3ScanpengajuanKKdandikirimonlinekeDispendukcapH4.PemohonmenungguberkasKKuntukdiCekdanpencetakanaleoperatorkecamatan

5.     Pemohon  menerima   KK4Harl.

.  BiayaITanf5.ProdukPelayanan6.PenangananPengaduanSarandanMasukan Rp.0Kartu Keluarga

I
Kotak saranCallCenter : 081259782688

Website        .htt   s//kabuh..omban   kab    old
-mail             .patenkabuh     gmajl



Penerbitan Kartu Ko[uarga

PENGELOLAAN PELAyANAN pranufrofuwhgj
7.  Dasar Hukum 1.    UU No.12 Th 2006 Tentang Kewarganegaraan

.    UU No  23 Th 2006 Tentang Administrasi Kependudukan

3.    Perda   Kab   Jombang   No    18   Tentang   Penyelenggaraan   PendaftaraPendudukdanPencatatanSlpil

4.   PP  No.  37  th  2007  Tentang  Pelaksanaan  UU  No.23  Th  2006  TentanAdministrasiKependudukan

.    PP   No.   25   th  2008  Tentang   Persyaratan  dan  Tatacara   PendaftaranPendudukdanPencatatanSipil

.    Perbub  No.10  th  2014  Tentang  Pembebasan  Sanksi  Administrasi  danPembebasanRestribusiPenggantianBiayaCetakKartuTandaPendududanAktaCatatanSipil7.

8.  Sarana dan Prasarana9.KompetensiPelaksana10.PengawasanInternal11.JumlahPelaksana 1.  Meja,  kursi,  komputer dan alat tulis
2.  Ruang tunggu, tempat parkir dan Kamar mandi

Operator SIAK dan Petugas Pelayanan

Sekretaris Camat

Orang

12.  Jaminan Pelayanan Apabila ada kesalahan dalam pengurusan Rekomendasj oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TelepondenagnNomor:(0321)888826

13.  Jaminan KeamanandanKeselamatanPelayanan 1.  Didukung dengan ruang pelayanan yang memadai dan PetugasKeamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24jam2.AdanyaStandarPelayanan

3. Adanya Maklumat Pelayanan
4.  Kode Etik Pegawal
5.  Tidak Diskriminatif

14.  Evaluasi Klner]aPelaksana 1   Ada No Pelayanan dan No Pengaduan2.PetugasKompetensidibidangPelayanan yang didukung Sertifkat3.PetuasTerampilmengoperasikanTeknologilnfomasi

Jenis  Layanan  : 4. Perekaman KTP€l

1. Persyaratan

PENYAMPAIAN  LAYANAN /S®rvi.ce De/ive"J1P
emohon dipastikan sudah berusia 16 Tahun

2.     Membawa toto copy KK dipastikan data sudan falid
3      KTP-el dicetak setelah usia pemohon sudan 17 TahunTahapanPelayanan

2. Sistem MekanismedanProsedur
1.     Membawa foto copy KKdan menyerahkan ke petugas Kantor Kecamata2.Dilakukanpencatatanpadabukuregisterperekaman.

3      Pemohon menunggu dilakukan perekaman4.Dilakukanpecetakansetelahemohontelah berusia 17 tahun1Harj

3. Jangka Waktu Pelayanan

4.  BiayaITanf5Pd Rp.0Perekaman KTP€l

.     ro  ukpelayanan6.PenangananPengaduan,SarandanMasukan

Kotak saranCallCenter . 081259782688





Perekaman KTPcl
PEN7.DasarHukum GE LOLAA N PELAYA NAN quan«facfort.ng/

1.   UU No.12 Th 2006 Tentang Kewarganegaraan

UU No.  23 Th 2006 Tentang Adminlstrasi Kependudukan

3     Perda   Kab   Jombang   No.   18   Tentang   Penyelenggaraan   PendaftaranPendudukdanPencatatanSipil

4.   PP  No.  37  th  2007  Tentang  Pelaksanaan  UU  No.23  Th  20ce  TentanAdministrasiKependudukan

5    PP   No    25  th  2008  Tentang   Persyaratan  dan   Tatacara   PendaftaranPendudukdanPencatatanSipil

.    Perbub  No.10  th  2014  Tentang  Pembebasan  Sanksi  Administrasi  danPembebasanRestribusiPenggantianBiayaCetakKartuTandaPendududanAktaCatatanSipil

8.  Sarana dan Prasarana9.KompetensiPelaksana10.PengawasanInternal11.JumlahPelaksana 1.  Meja,  kursi,  compiiter, alat perekaman dan alat tulis
2.  Ruang tunggu, tempat parkjr dan Kamar mandi

Operator SIAK dan Petugas Pelayanan

Sekretaris Camat20rang

12.  Jamlnan Pelayanan Apabila ada kesalahan dalam pengurusan Rekomendasi oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TelepondenaanNomor.0812597826

13.  Jaminan KeamanandanKeselamatanPelayanan
881.Didukungdenganruangpelayananyang memadai dan PetugasKeamanan(SATPOLPP)yangslagaselama24jam2.AdanyaStandarPelayanan

3.   Adanya Maklumat Pelayanan
4.   Kode Etik Pegawai5.TidakDiskriminatif

14.  Evaluasi KinerjaPelaksana 1. Ada No Pelayanan dan No Pengaduan2.PetugasKompetensidibidangPelayanan yang didukung Sertifikat3.PetugasTerampilmen.k

goperasi  an Teknologi lnformasi

Jenis  La anan  :  :: . 5. Pindah Antar Kecamatan
PENYAMPAIA N LAYA NAN /Se~J.c® Delivery)

1. Persyaratan

2.  Sistem Mekanisme
dan Prosedur

1.      Surat Penganfar dari
2.     KK,  danRTPAsli

desa

Surat Keterangan KK dari desa apabila KK asli hilang
Surat Kehilangan RIP dari Kepolisian apabila KTP asH hilang
Formullr isian yang memuat alamat tujuan (F1.08) dari Desa/ Kelurahan
Apabilaadaanggotakeluargayangditlnggalbelumcukupumur(kurang
dari17tahun)supayamelengkapifotocopyKartuKeluargayangakan
dikuti anggota keluarga tersebut

Tahapen Pelayanan
1      Membawa surat Keterangan pindah dari desa rangkap 3 (tiga) dan

ealar,; ,,,- \ ,--- _..___L,  _     ,      -   .selanjutnya menyerahkan-ke Petugas Kantor Kecamatan.
_  _ __  -_` 'e.`.r  -

Djlakukan pencatatan pada buku  register pi.ndah tempat,
penelitian,pengetikan pengantar surat pindah

3.    Penandatan anan dan stem



Pemohon setelah mendapat  tanda tangan camat dan distempel ,  KTPyangbersangkutanditarikdanyangbersangkutandikeluarkandariKK

dan dicetakan surat pindah
5.     Pemohon menerima surat pindah rangkap 3

1        ( satu ) diserahkan desa yang dituju
1       ( satu ) di.serahkan ke kecamatan yang dituju1(satu)sebagajarsip

3. Jangka Waktu Pelayanan 1    Hari

4.  BiayaITarif Rp.0

5.  Produk Pelayanan6.PenangananPengaduan, Surat Keterangan Pindah

Kotak saran
Saran dan Masukan Call Center : 081259782688

Website        :  httDs//kabuh.iombancikab cio  id

e-mail             :patenkabuh@gmail

Pindah Antar Kecamatan

PEN1.DasarHukum2S CELOLAAN PELAYA NA N Owanrfecfun.ng/
1.    UU No.12 Th 2006 Tentang Kewarganegaraan

2.   UU No. 23 Th 2006 Tentang Administrasi Kependudukan

3.    Perda   Kab   Jombang   No.   18  Tentang   Penyelenggaraan   PendaftaraPendudukdanPencatatanSipil

4.   PP  No.  37  th  2007  Tentang  Pelaksanaan  UU  No.23  Th  2006  TentanAdministrasiKependudukan

.    PP   No    25   th  2008  Tentang   Persyaratan  dan  Tatacara   PendaftaranPendudukdanPencatatanSipjl

.    Perbub  No.10  th  2014  Tentang  Pembebasan  Sanksi  Admjnistrasi  danPembebasanRe§tribuslPenggantianBiayaCetakKartuTandaPendududanAktaCatatanSI.pil1M'

.    arana dan prasarana3.KompetensiPelaksana4P .     eja,  kursl,  komputerdanalat tulis2.Ruangtunggu,tempatparkirdanKamar mandiOt

pera or SIAK dan Petugas PelayananSkt`

5

engawasan InternalJumlahPelaksanaJ' e  re aris Camat20rangAb`I

6.7 aminan PelayananJa' pa  I a ada kesalahan dalam penguriisan Rekomendasi oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TeleondenanNomor:03218888261D'dk

minan Keamanan danKeselamatanPelayanan8Evl'K' I  u  ung dengan ruang pelayanan yang memadai dan Petugas2:Keamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24Jam3.AdanyaStandarPelayanan

4.  Adanya Maklumat Pelayanan5.KodeEtikPegawai6.TidakDiskriminatif1AdN

auasi    lneDaPelaksana .       a    opelayanandan Nopengaduan2.PetugasKompetensidibidangPelayanan yang clidukung Sertifikat3.PetuasTeramilmenoerasikanTeknoloilnformasi



Jenis  Layanan  :  : 6. Pindah Anfar Desa

PE1.Persyaratan NYARAPAIAN LAYANAN /Servi.ce belive"|
1.   UU No   12 Th 2006 Tentang Kewarganegaraan

2    UU No.  23 Th 2006 Tentang Administrasi Kependudukan

3.    Perda   Kab   Jombang   No.   18  Tentang   Penyelenggaraan   PendaftaraPendudukdanPencatatanSipjl

4.   PP  No.  37  th  2007  Tentang  Pelaksanaan  UU  No.23  Th  20ce  TentanAdministi-asiKependudukan

5    PP   No    25  th  2008  Tentang   Persyaratan  dan  Tatacara   PendaftaraPendudukdanPencatatanSipil

.    Perbub  No.10  th  2014  Tentang  Pembebasan  Sanksi  Administrasl  daPembebasanRestribusiPenggantianBiayaCetakKartuTandaPendududanAktaCatatanSipil

2.  Sistem Mekanisme Tahapan Pelayanan
dan Prosedur3.JangkaWaktu Pelayanan 1.   Membawa   Surat  Keterangan   Pindah   dari  desa  rangkap  3  (tiga)  daselanjutnyamenyerahkankePetugasKantorKecamatan

2.   Petugas   melakukan   pencatafan   pada   buku   register   pindah   tempat,penelitian,pengetikan

pengantar surat pindah
3    Penandatanganan dan stempel
4.Permohonanmendapatkantandatangancamatdandistempel,KTPyanbersangkutandjtarikdanyangbersangkutan

dikeluarkan darj KK
5.   Pemohon menerima Surat pindah rangkap 31(§atu)diserahkanpemohon

1      ( satu ) diserahkan ke Desa yang dituju1(satu)sebagaiarsip

1    Harl

4. BiayaITanf5.ProdukPelayanan6.PenangananPengaduan,SarandanMasukan Rp.0Surat Keterangan Pindah

Kotak saranCallCenter : 081259782688

Website        :htt  s/Mabuh  omban   kab.   old

e-mail            :   atenkabuh        mall



Pindah Antar Desa

PE1.DasarHukum NGELOLAAN PELAYANA N Owanufaoton.ngj
1    UU No.12 Th 2006 Tentang Kewarganegaraan

2.  Sarana dan Prasarana3Komt

2.   Uu No. 23 Th 2006 Tentang Administrasi Kependudukan

3    Perda   Kab  Jombang   No.   18  Tentang   Penyelenggaraan   Pendaftara

Penduduk dan Pencatatan Sipil

4.   PP  No.  37  th  2007  Tentang  Pelaksanaan  UU  No.23  Th  2006  Tentan

Administrasi Kependudukan

5    PP  No.   25  th  2008  Tentang   Persyaratan  dan  Tatacara  Pendaftara

Penduduk dan Pencatatan Sipil

6    Perbub  No 10  th  2014  Tentang  Pembebasan  Sanksi  Administrasi  da

Pembebasan Restribusi Penggantian Biaya Cetak Kartu Tanda Pendudu

dan Akta Catatan Sipil1.Meja,kursi,komputer dan alat tulis

2. Ruang tunggu, tempat parkjr dan Kamar mandi0ertslA

pe ensl Pelaksana4.PengawasanInternal5J1 p    aor        KdanpetugaspelayananSekretarisCamat

.    umah pelaksana6.JaminanPelayanan7JaminanKea 2  0rangApablla ada kesalahan dalam pengurusan Rekomendasi oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TeleondenanNomor.03218888261Didukund

manandanKeselamatanPelayanan8.EvaluasiKine. g   engan ruang pelayanan yang memadai dan Petuga§Keamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24jam2.AdanyaStandarPelayanan3.AdanyaMaklumatPelayanan4.KodeEtikPegawai5LTidakDiskriml.natif1AdaNoPela

r]aPelaksana yanan dan No Pengaduan2.PetugasKompetensidjbidangPelayanan yang didukung Sertifikat3.PetugasTeramilmenoerasikTk

an   e  nolo  I lnformasiJenjsLaanan:7.RekomendasiPenerbitanKartuJombangSehat

1. Persyaratan
PENYAMPA IAN LAYANA N

1.      Surat
(Service Dhiivery)

Pengantar dari desa
Mengisj Form pemohonan penerbitan KJS
Menun/ukkan e-KTP  ASH beserta toto copynya
Menunjukkan Kartu PKH jika ada
Melampirkan Kartu Perlindungan Sosial (KPS) jika ada
Apabila tidak masuk data base kepala desa menerbitkan Surat
Keterangan Penduduk Miskln
Camatmelakukanverifikasiulangdatabasependudukmiskinkemudian
melakukan pengesahan

8.     Permohonan yang sudah ditanda tanganl. Camat beserta
kelengkapannyadisampaikankeDinasSosialKabupatenJombang
untuk di terbitkan   Kartu Jombang Sehat



2.  Sistem Mekanisme Tahapan Pelayanan
dan Prosedur3.JangkaWaktu Pelayanan4.BiayaITarif5.ProdukPelayanan6.PenangananPengaduan, 1       Membawa surat permohonan/surat pengantar dari desa2Menyampaikanberkaskepadapetugas3.Meregister

.     Penandatanganan surat permohonan kepada camat/pejabat yangberwenang(sekcam/kasi)

.     Pemohon menerima surat permohonan yang telah direkomendasi

15   Memt

Rp-0

Rekomendasi Kartu Jombang Sehat

Kotak saran
Saran dan Masukan Call Center : 081259782688

Website        .  httDs//kabuh iombanakab oo.id

e-mail     patenkabuh@gmail

Rekom®ndasi Penerbitan Kartu Jombang Seliat

PE1.DasarHukum2.SaranadanPrasarana3.KompetensiPelaksana4.PengawasanInternal5.JumlahPelaksana6J' NGELOLAA N PELAVA NA N pranqfactur7.ng/
1.    Surat       Bupati       Jombang       tanggal       3       April       2009       Nomor       .441.7/1079/415.27/2009.HalberikutnyaKartuJamkesda

uU Nomor 11  tahun 2009 tentang Kesejahteraan Sosial
3    Permen Kesehatan Nomor 71  tahun 2013, tentang Pelayanan KesehatanPadaJaminanKesehatanNasional

Perbub Nomor 31  tahun 2014 tentang Jaminan Kesehatan1.Meja,kursi,komputerdanalattulis

2.  Ruang tunggu, tempat parkir dan Kamar mandiK

ompetensi di bidang PelayananSk

e  retarls Camat10rangAb`

.    aminan pelayanan7Ja` pa  IIa ada kesalahan dalam pengurusan Rekomendasi oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TelendenanNomor.0321888261Didkd

minan KeamanandanKeselamatanPelayanan8E1 u  ung   engan ruang pelayanan yang memadai dan PetugasKeamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24Jam2.AdanyaStandarPelayanan

3. Adanya Maklumat Pelayanan
4.  Kode Etik Pegawai
5   Tidak Diskrjminatif1AdN

.     vauasi Klner|aPelaksana .       a    opelayanandanNopengaduan2.PetugasKompetensidibidangPelayanan yang dldukung Sertifikat3.PetuasTeramilmenoer.kT

asi  an    eknolo   I  lnformasi



Jenis  Layanan  : 8. Pemohonan Proposal Bantuan Sosial dan Hibah
PENYAMPAIAN LAYANA N /Servi.ce Zlewe"|

1. Persyaratan 1.   Membawa Proposal bantuan / hibah dari desa
2.   Membawa surat pengantar dari desa
3.   Melengkapi Foto copy susunan kepengurusan

Membawa toto copy KTP KepengurusanTahapanPelayanan
2.  Sistem Mekanisme

dan Prosedur3.JangkaWaktu Pelayanan4.BiayaITarif5Pd 1    Membawa berkas proposal bantuan / hibah dari desa
.   Berkas proposal bantuan/ hibah kepada petugas untuk diperjksaBerkasProposalbantuan/hibahdicatatdalambukuregistrasi.PemohonmenunggupengajukanpenandatangananproposalBantuanhibahkepadacamat

5.   Pemohon menerima Proposal bantuan / hibah yang telah ditandatangani

0   Menit

Rp.0

.     ro  ukpelayanan6.PenangananPengaduan,SarandanMasukan Surat Rekomendasi Proposal Bantuan SosiavHjbah

Kotak saranCallCenter . 081259782688

V\lebsjte        :  htt   s//kabuh  iombancikab cio  id

e-mail            :   atenkabuh        mail

Pemohonan Proposal Ban tuan Sosial dan HibahNGELotAANPELAyANA N /Avanufachr«.ng/1PP
PE1D

.     asarHukum2SaranadanPra . 57/2005 tentang Hibah daerah.PP58/2005tentangPengelolaanKeuangan Daerah3.PP38/2007tentangPembangunanUrusanPemerintah antaraPemerintahdanPemerlntahDaerahPropinsldanPemerintahDaerahKabupaten/Kota

4   PP 41/2007 tentang Organisasi Perangkat Daerah5PP71/2010tentangstandartAkutansiPemerintah6.PP10/2011tentangTataCaraPengadaanpinjaman   luar  negeri  daPemerintahHibah.

7    Perbub   No   8  tahun   2019  tentang   perubahan   alas   peraturan   BupatJombangno68tahun2018tentangPenjabaranAnggaranPendapatandaBelan.aDaerahtahunanaran20191Me.ak.k

sarana3.KompetensiPelk j   ,    ursi,    omputerdanalattulis2.Ruangtunggu,tempatparkirdanKamar mandiMampumen

a  Sana4.PengawasanInternal5.JumlahPelaksana6.JaminanPela goperasi kan kom puter0eratorBantuanSosialdanHibahS

ekretarls Camat10rangApabjlaadak I  h

yanan7.JamjnanKeam esa a  an dalam pengurusan Rekomendasi oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,clandisediakanKotakPengaduan,TeleondenanNomor.03218888261Didukund

anandanKeselamatanPelayanan g   engan ruang pelayanan yang memadai dan PetugasKeamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24jam2.AdanyaStandarPelayanan3.AdanyaMaklumatPelayanan4.KodeEtikPeawai



5.  Tidak Diskrim inatif

8.  Evaluasi KinerjaPelaksana 1 . Ada No Pelayanan dan No Pengaduan2.PetugasKompetensidibidangPelayanan yang didukung Sertifikat3PetugasTerampilmengoperasikanTeknoloailnformasi



Jenis  Layanan  : 9. Despensasi Nikah

1. Persyaratan2.SistemMekanisme

PENYAMPAIANLAYANAN/Serv7.ceOe/iv®"|
1 `   Surat Permohonan / surat pengantar dari Desa

.   Foto copy KTP

Tahapan Pelayanan
dan Prosedur 1.    Membawa surat permohonan / surat Pengantar dari desa2MenyampaikansuratpengantarkepadaPetugasuntukdiperjksa3.Putugasmeregister

4.   Penandatanganan surat permohonan kepada Camat / Pejabat yangberwenang(SekcamdanKasi)5.PemohonmenerimaSuratdjrekomendasi

3.  Jangka Waktu Pelayanan 15   Menl.I

4.  BiayaITanf5P Rp.0Rekomendasi Surat Despensasi Nikah

.     roduk pelayanan6.PenangananPengaduSarandanMasukan

an, Kotak saranCallCenter : 081259782688

Website       .hit   s//kabuh  omban   kab    old

e-mail           :    atenkabuh        mail

Des   ensasi Nikah            PENG ELOLAA N PELAYANA N manrfutww.ng/1DasHk1UUN1

ar    u  urn2.SaranadanPrasarana3Komt'p o     tahun 1974 tentang perkawinan.PeraturanPemerintahNomor9tahun1975 Pasal 3 Jo PeraturanMenteriAgamaNo.11Tahun2007pasal16ayat2tentangemberianDisnsasiNikah.

1. Meja,  kursi, komputer dan alat tulis
2. Ruang tunggu, tempat parkir dan Kamar mandi

pe ensl    elaksana4.PengawasanInternal5.JumlahPelaksana6Jaminanpela Kompetensi di bidang PelayananSk

e  retaris Camat10rangApabilaadak I  h

yanan7.JaminanKeama esa a  an dalam pengurusan Rekomendasi oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TeleondenanNomor:03218888261Didukunden

nandanKeselamatanPelayanan8.EvaluasiKjner.a g         gan ruang pelayanan yang memadaidan petugasKeamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24Jam2.AdanyaStandarPelayanan3.AdanyaMaklumatPelayanan4.KodeEtikPegawai5.TidakDiskrimjnatif1AdaNoPela

IPelaksana yanan dan No Pengaduan2.PetugasKompetensidibidangPelayanan yang didukung Sertifikat3.PetuasTeramilmenoerasikTk

an   e  nolo  I lnformasiJenisLaanan:10RekomendasiSuratl{eterananCatafanI(epolisian
Jenis  La   anan  :  10Rekomendasis      tl{

1. Persyaratan
PE

ura      eteran  ancatatan Ke  olisianNYAMPAIANLAYANAN/Sew/ceDofiveo{J1.Suratpermoho/

2.  Sistem Meka  .

nan    surat pengantar dari desa.FotoCopyKTP/SIM3PasFotoTerbaruUkuran4X64Lembar

nlsmedanProsedur3JangkawaktP Tahapan Pelayanan1.Membawasurat permohonan /  Surat pengantar darj desa9,efyt::adhak,::Sbu::Lpr:::s::;arkepadapetugasuntukdlperlksa.Penandatanganansuratpermohonankepadacamat/Pejabat yangberwenang(SekcamdanKasi)5Pemohonmenerinasuratpermohonanyangtelahrekomendasj15Menit

u    elayanan48`

.    iayaITanf5.ProdukPelayanan Rp-0

Rekomendasi Surat Keterangan Catatan Kepolisjan



Rekomendasi Surat Keterangan Catatan KeDolisian

PENGE LOLAA N PELAYANA N pranufacfun.ng/
1.  Dasar Hukum 1.   UU No 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia.KepresNo.97tahun2002tentangOrganisasi.DanTataKer]aSatuanOrganisasiKepolisianNegaraRepublikIndonesia.

2.  Sarana dan Prasarana3.KompetensiPelaksana4.Pengawasanlntemal5.JumlahPelaksana6J` 1. Meja,  kursi,  komputer dan alat tulis
2.  Ruang tunggu, tempat parkir dan Kamar mandi

Kompetensi di bidang PelayananSk

e  retaris Camat

1    0rangAb`l

.     aminan pelayanan7 pa   I a ada kesalahan dalam pengurusan Rekomenda§i oleh petugaskecamatanlangsungdibetulkan,dandisediakanKotakPengaduan,TeleondenanNomor:03218888261D-d

.  Jaminan KeamanandanKeselamatanPelayanan8E1 I  ukung dengan ruang pelayanan yang memadai dan PetugasKeamanan(SATPOLPP)yangsiagaselama24jam2.AdanyaStandarPelayanan

3. Adanya Maklumat Pelayanan4.KodeEtikPegawaj

5.  Tidak  Diskriminatif1AdNP

.     vauasiKinerjaPelaksana .       a    a    elayanandanNopengaduan2PetugasKompetensjdjbidangPelayanan yang didukung Sertifikat3Petua§TeramilmenoerasikanTeknoloilnformasi.



LAMPIRAN  ll   :     KEPUTUSAN  CAMAT KABUH
Nomor          :   188/  /415.55/2026
Tanggal       :   `}  Januari2026

MAKLUMAT PELAYANAN

1.    KAMI  BERJANJI  DAN SANGGuP UNTUK MELAKSANARAN PELAYANAN  SESUAI

DENGAN STANDAR  PELAYANAN.

2.    KAMI BERJANJI  DAN SANGGUP  UNTUK MEMBERIKAN PELAYANAN SESuAI

DENGAN  KEWAJIBAN  DAN AKAN MELAKUKAN  PERBAIRAN SECARA TERUS

MENERUS.

3.    KAMI  BERSEDIA UNTUK MENERIMA SANKsl,  DAN/ATAU

MEMBERIKANKOMPENSASI APABILAPELAYANAN YANG DIBERIKAN TIDAK

SESUAI  DENGAN STANDAR.

NIP  198611102007011001



PEMERINTAH  KABUPATEN JOMBANG

KECAMATAN  KABUH
Jalan Raya Ploso Nomor 05Telp. (0321 ) 888826 Kode Pos 61455

KABUH

BERITA ACARA
Nomo:  188/b} /415.55/2026

Pada  hari  ini  Jum'at   tanggal  tujuh  belas  bulan  Januari    tahun  Dua  Ribu  Dua  Puluh  lima  ,

bertempat di Kecamafan Kabuh, telah dilakukan pembahasan Riviu  Standar Pelayanan Kecamatan
Kabuh Kabupaten Jombang.

Dalam  pembahasan  Rancangan  Standar Pelayanan  Kecamatan  Kabuh  Daerah  Kabupaten
Jombang ini dihadiri oleh unsur-unsur peserta sebagaimana terlampir.

Adapun    hasil    dari    pembahasan    Rancangan        Riviu    Standar    Pelayanan    dimaksud
sebagaiamanadalamlampiranBeritaAcarainiuntukselanjutnyadapatdipergunakansebagaidasar

penetapan Keputusan Camat Kabuh tentang Standar Pelayanan Kecamatan Kabuh

Demikian  Berita  Acara  ini  dibuat  dengan  sesungguhnya  untuk  dipergunakan  sebagaimana
mestinya.

NIP  198611102007011001



Lampiran
Nomor
Tanggal

Benta Acara
188/ 187    /415.55/2026

VJanuari  2026

DAFTAR UNSUR PESERTA
RAPAT PEMBAHASAN   MONEV  STANDAR PELAYANAN

KECAMATAN KABUH TAHUN 2026

NO NAMARADENMUHAMADSATRIA UNSUR PESERTA TAN        TANGAN

1. CAMAT   KABUH 1Jr7.2._..3.....5¢fty6....i...-8...9..AGUNG WJAYA, S.IP,  M.KP

2. LILIK YARKONl,  SH,  ME SEKRETARIS

3. KUSTIANIK„SM Plt .Kepala Sub Bagian umumdanKepegawaianKeISb

4. SuYANTO,S.IP
paa    u    Bagian Keuangan,PenyusunanProgramdanEvaluasi

5. SuSKHORl, S.IP Kepala Seksi TataPemerintahan

6. ABDUL AZIS,  SH Kepala Seksi PemberdayaanMasyarakatdanDesa

7. SUMARNl,SH Kepala Seksi Sosial Budaya

8. JOKO WAHONO, S.Kep.Hum Kepala Seksi Ketentraman danKetertibanUmumTokohMasyarakat

9. WITO

10. H. ABDUL FATAH,  S.Ag Tokoh Agama

11. MUHAMAD HERu VVIDODO,  SE,ME Dosen UNDAR

-`11.....1...

12. WIDYA RINI  PRAHESTl,  SKM Tenaga Ahli

13 T'YONO
Medi             sa-`hHKAS      1

g€¢q     ,£-Aft               H
I `\e5av_:S-

t,    4                            AMAD SATRIAAGUNG
.  P,  M.KP

NIP.198611102007101001


