KLASTER1
ALUR PELAYANAN

ADMINISTRASI
PUSKESMAS TAMBAKREJO JOMBANG

X

PERTEMUAN LOKAKARYA MINI LINTAS SEKTOR (LOKMIN LINSEK)

Penanggung jawab kegiatan menyusun
rencana kegiatan lokmin linsek

!

Penanggung jawab kegiatan berkonsultasi
atau koordinasi dengan Kepala Puskesmas

l

Kepala Puskesmas menyetujui rencana
kegiatan dalam pelaksanaan program
bersama lintas sektor dalam minilokakarya 3
bulanan Puskesmas

!

Penanggung jawab kegiatan membuat
undangan

l

Penanggungjawab kegiatan
mendistribusikan undangan kepada
pelaksana Program /Lintas sektor terkait
yang terlibat

Penangungjawab kegiatan menyiapkan
tempat dan perlengkapan lainnya (daftar
hadir, notulen konsumsi, proyektor, laptop,
dil)

l

Peserta mengisi daftar hadir

l

Puskesmas menyampaikan paparan materi
lokmin linsek

l

Penangung jawab program membuka sesi
diskusi kepada peserta

l

Penangung jawab program membuka sesi
diskusi kepada peserta

(@) puskesmastambakrejojombang ﬁpuskesmas tambakrejo jombang pkmtambakrejojbg SStkes:
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X

MAHASISWA PRAKTEK/ STUDY BANDING /SURAT KETERANGAN

Mahasiswa /Tamu menemui petugas
recepsionist untuk menyampaikan
maksud kedatangan ke
PuskesmasTambakrejo

!

Mahasiswa /Tamu menemui Kepala Tata
Usaha atau Kepala Puskesmas

l

Mahasiswa /Tamu mengisi buku tamu yang
tersedia

l

Mahasiswa /Tamu menyerahkan
kelengkapan administrasi sesuai kebutuhan
administrasi yang
akan di urus

|

Mahasiswa /Tamu membayar retribusi biaya
praktek / study banding

l

Puskesmas membuatkan surat keterangan
praktek mahasiswa/ tamu

(@) puskesmastambakrejojombang quskesmas tambakrejo jombang pkmtambakrejojbg SStkes:
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PERTEMUAN KEGIATAN UKBM /( PERTEMUAN KADER)

Penanggung jawab kegiatan menyusun
rencana kegiatan pertemuan UKBM/
kader

!

Penanggung jawab kegiatan berkonsultasi
atau koordinasi dengan Kepala Puskesmas

l

Kepala Puskesmas menyetujui rencana
kegiatan pertemuan kader

!

Penanggung jawab kegiatan membuat
undangan

!

Penanggungjawab kegiatan
mendistribusikan undangan kepada kader/
masyarakat terkait

l

Penangungjawab kegiatan menyiapkan
tempat dan perlengkapan lainnya (daftar
hadir, notulen konsumsi, proyektor, laptop,
dll)

l

Peserta mengisi daftar hadir

!

Puskesmas menyampaikan paparan materi
pertemuan kader/ UKBM

l

Penangung jawab program membuka sesi
diskusi kepada peserta

l

Penanggung jawab kegiatan membuat
notulan peretmuan kader/UKBM

(@) puskesmastambakrejojombang ﬁpuskesmas tambakrejo jombang pkmtambakrejojbg SStkes:
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